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1 
Общие сведения
Данная технологическая инструкция является руководством по экспорту данных из форм ГосЗаданиеВП_ в формате .xml для последующей выгрузки на сайт bus.gov.ru в соответствии с пунктом 8 постановления Кабинета Министров Республики Татарстан от 31.12.2015 № 1044 «О порядке формирования государственного задания на оказание государственных услуг (выполнение работ) в отношении государственных учреждений и финансового обеспечения выполнения государственного задания». 
2 Запуск программы
Для запуска программы необходимо выполнить следующую последовательность действий:

1. Запустить программу «Стартер Барс» двойным нажатием левой кнопки мыши на ярлык [image: image1.png]


, расположенный на рабочем столе;

2. В открывшемся окне «Стартер-запуск приложений» выбрать пункт [Запуск] на панели «Старт» (рисунок 1);

[image: image2.png](] 3akpeisaT CTapTep nocne 3anyaca KIMEHTO0/ YacT





Рисунок 1. Пункт [Запуск]

3. В окне идентификации ввести логин и пароль и нажать кнопку «ОК» (рисунок 2).
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Рисунок 2. Кнопка «ОК»
В результате откроется главное окно Системы (рисунок 3).
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Рисунок 3. Главное окно Системы

3 Открытие формы «ГосЗаданиеВП_...»
1. Перейти во вкладку «Отчетность» и нажать на кнопку «Текущие отчетные формы» (рисунок 4);
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Рисунок 4. Кнопка «Текущие отчетные формы»

2. В окне «Список текущих отчетных форм» в поле «Отчетный период» нажать на кнопку [image: image6.png]


 и из раскрывающегося списка выбрать отчетный период «Текущий год_ГосЗаданиеВП» (рисунок 5);
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Рисунок 5. Выбор отчетного периода

3. Учреждения разделены по видам. В отобразившейся иерархии учреждений необходимо выбрать учреждение, по которому заполнена форма и доведена до статуса «Экспертиза» и выше.
4. Выбрать соответствующее учреждение и открыть форму «ГосЗаданиеВП_...» двойным нажатием левой кнопки мыши (рисунок 6).
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Рисунок 6. Открытие формы «ГосЗаданиеВП_...» 
В результате откроется форма (рисунок 7).
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Рисунок 7. Окно редактирования формы «ГосЗаданиеВП_...»
4 Экспорт данных для выгрузки на сайт bus.gov.ru
Форма «ГосЗаданиеВП_» заполняется только на учреждениях, которые являются юридическими лицами, соответственно выгружать данные из форм «ГосЗаданиеВП_» необходимо также с учреждений, являющихся юридическими лицами. 

Выгрузку на сайт bus.gov.ru можно осуществить следующими способами:

- экспорт из формы «ГосЗаданиеВП_» на уровне учреждения;

- экспорт из формы «ГосЗаданиеВП_» на уровне района/министерства.
4.1. Экспорт из формы «ГосЗаданиеВП_» на уровне учреждения

Для выгрузки данных из формы «ГосЗаданиеВП_...» в формате .xml необходимо нажать кнопку «Функции», выбрать пункт меню «Экспорт данных» и подпункт «Экспорт данных для выгрузки на bus.gov.ru» (рисунок 8).
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Рисунок 8. «Экспорт данных для выгрузки на bus.gov.ru»
После этого появится окно «Обзор папок», в котором необходимо выбрать папку на компьютере, в которой будут сохранены выгруженные файлы. Выбрав папку, нужно нажать на кнопку «ОК» (рисунок 9). 
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Рисунок 9. Окно «Обзор папок»
В случае, если учреждение имеет филиалы, то высвечивается окно «Выбор элемента(ов) цепочки сдачи отчетности». Далее в окне «Выбор элемента(ов) цепочки сдачи отчетности» нужно проставить галочки напротив учреждений (на уровне юридического лица), по которым необходимо выгрузить данные, и нажать на кнопку «ОК» (рисунок 10). 
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Рисунок 10. Окно «Выбор элемента(ов) цепочки сдачи отчетности»

Если учреждение не имеет филиалов, то окно «Выбор элемента(ов) цепочки сдачи отчетности» не высвечивается.  
В результате выгрузки появится сообщение об успешном экспорте данных и будет сформирован отчет о сверке данных. Сообщение закрывается путем нажатия на кнопку «ОК» (рисунок 11).
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Рисунок 11. Сообщение «Экспорт данных успешно завершен»

Для того, чтобы сформировать отчет о сверке данных в файле Excel нужно нажать на кнопку «Печать» (рисунок 12). [image: image14.png]= Mevars
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Рисунок 12. Кнопка «Печать»

В результате сформируется файл Excel (рисунок 13).
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Рисунок 13. Файл Excel
В отчете о сверке данных выводится список учреждений, по которым сформировались файлы для выгрузки на сайт bus.gov.ru и список учреждений, по которым не сформировались файлы с указанием ошибки. Ошибки, которые могут возникать при экспорте данных:

1. Уникальный номер реестровой записи из формы ГосЗаданиеВП не содержится в форме ЗакреплениеУслугиРаботы

2. Поле, которое выгружается  превышает максимально допустимое число знаков

3. Не заполнено обязательное для выгрузки поле
В результате выгрузки в указанной папке будет сформирован архив .zip, содержащий файлы .xml для выгрузки на сайт bus.gov.ru (рисунок 14). Сформированный архив .zip необходимо сначала разархивировать на компьютер. После этого можно загружать файл выгрузки вручную на сайт bus.gov.ru через «Личный кабинет». На сайт bus.gov.ru выгружается файл stateTask640r_documents.xml.
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Рисунок 14. Файлы .xml для выгрузки на сайт bus.gov.ru
4.2 Экспорт из формы «ГосЗаданиеВП_» на уровне района/министерства

Экспорт данных для выгрузки на сайт bus.gov.ru возможен одновременно для нескольких учреждений с одинаковым компонентом отчетного периода. Для этого необходимо открыть форму «ГосЗаданиеВП_» на уровне министерства или района (рисунок 15).
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Рисунок 15. Открытие формы «ГосЗаданиеВП_...»

Далее нажать кнопку «Функции», выбрать пункт меню «Экспорт данных» и подпункт «Экспорт данных для выгрузки на bus.gov.ru» (рисунок 16).
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Рисунок 16. «Экспорт данных для выгрузки на bus.gov.ru»
После этого появится окно «Обзор папок», в котором необходимо выбрать папку на компьютере, в которой будут сохранены выгруженные файлы. Выбрав папку, нужно нажать на кнопку «ОК» (рисунок 17). 

[image: image19.png]0630p nanox.

Er—
B b

I Tloxansmeti nce ()





Рисунок 17. Окно «Обзор папок»

Далее в окне «Выбор элемента(ов) цепочки сдачи отчетности» нужно проставить галочки напротив учреждений, по которым необходимо выгрузить данные, и нажать на кнопку «ОК» (рисунок 18).
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Рисунок 18. Окно «Выбор элемента(ов) цепочки сдачи отчетности»
В результате выгрузки появится сообщение об успешном экспорте данных и будет сформирован отчет о сверке данных. Сообщение закрывается путем нажатия на кнопку «ОК» (рисунок 19).
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Рисунок 19. Сообщение «Экспорт данных успешно завершен»

В результате выгрузки в указанной папке будет сформирован архив .zip, содержащий папки с файлами .xml по выбранным учреждениям для выгрузки на сайт bus.gov.ru (рисунок 20).
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Рисунок 20. Папки с файлами .xml по выбранным учреждениям
Сформированный архив .zip необходимо сначала разархивировать на компьютер. После этого можно загружать файл выгрузки вручную на сайт bus.gov.ru через «Личный кабинет». ». На сайт bus.gov.ru выгружается файл stateTask640r_documents.xml.
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