[image: image34.wmf] 

Дата.

 

Изм

.

 

Лист

.

 

№ документа

 

Подп

.

 

 



АО «БАРС Груп»
	УТВЕРЖДАЮ
	УТВЕРЖДАЮ

	Исполняющий обязанности директора бизнес-центра «Бюджетная и финансовая отчетность прикладных решений» группы компаний  АО «БАРС Груп»
	Директор Государственного Бюджетного Учреждения «Центр экономических и социальных исследований Республики Татарстан при Кабинете Министров Республики Татарстан»

	_________________ Ю.Н. Чубаков
«_____»_______________ 2018 г.
	_________________ А.Н.Кудрявцева
«_____»_______________ 2018 г.



Информационно-аналитическая система расчета нормативного финансирования государственных и муниципальных учреждений, бюджетной потребности на содержание и предоставление услуг государственными и муниципальными учреждениями в Республике Татарстан
(ИАС РНФБУ)
Задача «Формирование отчета об исполнении государственного (муниципального) задания»
Технологическая инструкция по заполнению форм «ОтчетГосЗаданиеВП»
Лист утверждения

83470944.506900.001.И2.48-ЛУ
	Ведущий аналитик продукта РНФБУ 

	Начальник отдела администрирования базы данных учреждений

	____________________С.Р.Салахов
«___» ___________________ 2018 г.
	____________________Н.Р.Газетдинова
«___» ___________________ 2018 г.

	
	Главный специалист отдела региональной политика

	
	____________________С.М.Панина «___»__________________ 2018 г.

	
	Ведущий специалист отдела администрирования базы данных учреждений

	
	____________________О.В.Максимушкина «___»__________________ 2017 г.


2018

АО «БАРС Груп»
УТВЕРЖДЕНО

83470944.506900.001.И2.48-ЛУ

Информационно-аналитическая система расчета нормативного финансирования государственных и муниципальных учреждений, бюджетной потребности на содержание и предоставление услуг государственными и муниципальными учреждениями в Республике Татарстан
(ИАС РНФБУ)
Задача «Формирование отчета об исполнении государственного (муниципального) задания»
Технологическая инструкция по заполнению форм «ОтчетГосЗаданиеВП»
83470944.506900.001.И2.48
Содержание

31
Общие сведения
………………………………………………………………………………………………………

42
Запуск программы
………………………………………………………………………………………………………

63
Запуск формы «ОтчетГосЗаданиеВП»


94
Работа с формой «ОтчетГосЗаданиеВП»


94.1
Заполнение формы «ОтчетГосЗаданиеВП»


94.1.1
Вкладка «Показатели, хар. качество услуги»


104.1.2
Вкладка «Показатели, хар. объем гос услуги»


114.1.3
Вкладка «Показатели, хар. качество работы»


114.1.4
Вкладка «Показатели, хар. объем работы»


144.2
Формирование печатной формы


144.3
Завершение работы с формой


195
Работа с остальными формами «ОтчетГос ЗаданиеВП_...»


1 
 Общие сведения

         В соответствии с Положением о единой межведомственной системе формирования информационного ресурса планирования и мониторинга оказания государственных и муниципальных услуг, утвержденным постановлением Кабинета Министров Республики Татарстан от 20.10.2012 №890 «О единой межведомственной системе формирования информационного ресурса планирования и мониторинга оказания государственных и муниципальных услуг, предоставляемых государственными и муниципальными учреждениями Республики Татарстан» (далее – ЕМС), участник ЕМС, осуществляющий функции и полномочия учредителя государственной организации, формирует и утверждает отчет об исполнении государственного задания в составе ЕМС до 20 числа месяца следующего за отчетным годом.

Исходной информацией для формирования отчета об исполнении государственного задания является утвержденное государственное задание с плановыми показателями объема услуг, работ и показателями качества услуг, работ.

Технологическая инструкция размещена на официальном сайте ГБУ «ЦЭСИ РТ» http://cesi.tatarstan.ru / Информационно-аналитическая система «Мониторинг бюджетной потребности» / Технологические инструкции поддержки ИАС «Барс-WEB. Мониторинг бюджетной потребности» / Технологическая инструкция по заполнению формы «ОтчетГосЗаданиеВП».
2 Запуск программы
Для запуска программы необходимо выполнить следующую последовательность действий:

1) запустить программу «Стартер Барс» двойным нажатием левой кнопки мыши на ярлык [image: image1.png]


, расположенном на рабочем столе;

2) в открывшемся окне «Стартер-запуск приложений» выбрать пункт [Запуск] на панели «Старт» (Рисунок 1);
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Рисунок 1. Пункт [Запуск]
3) в окне идентификации ввести логин и пароль и нажать кнопку «ОК» (Рисунок 2).
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Рисунок 2. Кнопка «ОК»
В результате откроется главное окно Системы (Рисунок 3).
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Рисунок 3. Главное окно Системы
3 Запуск формы «ОтчетГосЗаданиеВП»
Для запуска формы «ОтчетГосЗаданиеВП» необходимо выполнить следующую последовательность действий:

4) перейти во вкладку «Отчетность» и нажать на кнопку «Текущие отчетные формы» (Рисунок 4);
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Рисунок 4. Кнопка «Текущие отчетные формы»
5) в окне «Список текущих отчетных форм» в поле «Отчетный период» нажать на кнопку [image: image6.png]


 и из раскрывающегося списка выбрать отчетный период  «Текущий год_ГосЗадание» (Рисунок 5);
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Рисунок 5. Выбор отчетного периода

6) выбрать учреждение, на котором необходимо заполнить отчет об исполнении государственного задания, и открыть форму «ОтчетГосЗаданиеВП» двойным нажатием левой кнопки мыши (Рисунок 6).
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Рисунок 6. Открытие формы «ОтчетГосЗаданиеВП»
В результате откроется окно редактирования формы (Рисунок 7).
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Рисунок 7. Окно редактирования формы «ОтчетГосЗаданиеВП»
Важно! Если учреждение не является юридическим лицом, то при открытии формы выводится системное сообщение и форма «ОтчетГосЗаданиеВП» по данному учреждению не заполняется (Рисунок 8).
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Рисунок 8. Системное сообщение
Важно! Если не заполнена форма «ГосЗаданиеВП», то при открытии формы «ОтчетГосЗаданиеВП» выводится системное сообщение (Рисунок 10).
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Рисунок 10. Системное сообщение

4 Работа с формой «ОтчетГосЗаданиеВП»

4.1 Заполнение формы «ОтчетГосЗаданиеВП»

В окне формы «ОтчетГосЗаданиеВП» поля «Учреждение», «Учредитель», «Отчетный период» заполняются автоматически и недоступны для редактирования.

Окно формы «ОтчетГосЗаданиеВП» содержит следующие вкладки:

1) «Показатели, хар. качество услуги»;

2) «Показатели, хар. объем гос услуги»;

3) «Показатели, хар. качество работы»;
4) «Показатели, хар. объем работы».
4.1.1 Вкладка «Показатели, хар. качество услуги»

Во вкладке «Показатели, хар. качество услуги» графы «Уникальный номер реестровой записи», «Наименование услуги», «Содержание услуги 1», «Содержание услуги 2», «Содержание услуги 3», «Условия оказания услуги 1», «Условия оказания услуги 2», «Показатель качества государственной услуги/Наименование показателя», «Показатель качества государственной услуги/Единица измерения по ОКЕИ/Наименование», «Показатель качества государственной услуги/Единица измерения по ОКЕИ/Код», «Показатель качества государственной услуги/Утверждено в государственном задании на год» , «Показатель качества государственной услуги/Допустимое (возможное) отклонение» и «Показатель качества государственной услуги/Отклонение, превышающее допустимое (возможное) значение» заполняются автоматически и недоступны для редактирования (Рисунок 11).
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Рисунок 11. Вкладка «Показатели, хар. качество услуги»
Графы «Показатель качества государственной услуги/Утверждено в государственном задании на отчетную дату», «Показатель качества государственной услуги/Исполнено на отчетную дату» заполняются вручную с клавиатуры.

Графа «Показатель качества государственной услуги/Причина отклонения» заполняется вручную с клавиатуры либо выбором значения из справочника нажатием на кнопку [image: image13.jpg]


.

4.1.2 Вкладка «Показатели, хар. объем гос услуги»

Во вкладке «Показатели, хар. объем гос услуги» графы «Уникальный номер реестровой записи», «Наименование услуги», «Содержание услуги 1», «Содержание услуги 2», «Содержание услуги 3», «Условия оказания услуги 1», «Условия оказания услуги 2», «Показатель объема государственной услуги/Наименование показателя», «Показатель объема государственной услуги/Единица измерения по ОКЕИ/Наименование», «Показатель объема государственной услуги/Единица измерения по ОКЕИ/Код», «Показатель объема государственной услуги/Утверждено в государственном задании на год» , «Показатель качества государственной услуги/Допустимое (возможное) отклонение» и «Показатель объема государственной услуги/Отклонение, превышающее допустимое (возможное) значение» заполняются автоматически и недоступны для редактирования (Рисунок 12).
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Рисунок 12. Вкладка «Показатели, хар. объем гос услуги»
Графы «Показатель объема государственной услуги/Утверждено в государственном задании на отчетную дату», «Показатель объема государственной услуги/Исполнено на отчетную дату», и «Среднегодовой размер платы (цена, тариф)» заполняются вручную с клавиатуры.

Графа «Показатель объема государственной услуги/Причина отклонения» заполняется вручную с клавиатуры либо выбором значения из справочника нажатием на кнопку [image: image15.jpg]


.

4.1.3 Вкладка «Показатели, хар. качество работы»

Во вкладке «Показатели, хар. качество работы» графы «Уникальный номер реестровой записи», «Наименование работы», «Содержание работы 1», «Содержание работы 2», «Содержание работы 3», «Условия оказания работы 1», «Условия оказания работы 2», «Показатель качества работы/Наименование показателя», «Показатель качества работы /Единица измерения по ОКЕИ/Наименование», «Показатель качества работы /Единица измерения по ОКЕИ/Код», «Показатель качества работы/Утверждено в государственном задании на год» , «Показатель качества работы/Допустимое (возможное) отклонение» и «Показатель качества работы/Отклонение, превышающее допустимое (возможное) значение» заполняются автоматически и недоступны для редактирования (Рисунок 13).
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Рисунок 13. Вкладка «Показатели, хар. качество работы»
Графы «Показатель качества работы/Утверждено в государственном задании на отчетную дату», «Показатель качества работы/Исполнено на отчетную дату» заполняются вручную с клавиатуры.

Графа «Показатель качества работы/Причина отклонения» заполняется вручную с клавиатуры либо выбором значения из справочника нажатием на кнопку [image: image17.jpg]


.

4.1.4 Вкладка «Показатели, хар. объем работы»

Во вкладке «Показатели, хар. объем работы» графы «Уникальный номер реестровой записи», «Наименование работы», «Содержание работы 1», «Содержание работы 2», «Содержание работы 3», «Условия оказания работы 1», «Условия оказания работы 2», «Показатель объема работы/Наименование показателя», «Показатель объема работы/Единица измерения по ОКЕИ/Наименование», «Показатель объема работы/Единица измерения по ОКЕИ/Код», «Показатель объема работы/Утверждено в государственном задании на год» , «Показатель объема работы/Допустимое (возможное) отклонение» и «Показатель объема работы/Отклонение, превышающее допустимое (возможное) значение» заполняются автоматически и недоступны для редактирования (Рисунок 14).
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Рисунок 14. Вкладка «Показатели, хар. объем работы»

Графы «Показатель объема работы/Утверждено в государственном задании на отчетную дату», «Показатель объема работы/Исполнено на отчетную дату» заполняются вручную с клавиатуры.

Графа «Показатель объема работы/Причина отклонения» заполняется вручную с клавиатуры либо выбором значения из справочника нажатием на кнопку [image: image19.jpg]


.

Для сохранения введенных данных необходимо нажать на кнопку «Сохранить» (Рисунок 15).
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Рисунок 15. Кнопка «Сохранить»

В результате выводится системное сообщение, в котором необходимо нажать на кнопку «ОК»  (Рисунок 16).
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Рисунок 16. Кнопка «ОК»

Важно! В том случае, если при сохранении формы вышло системное сообщение (Рисунок 17), то это означает, что во вкладках «Показатели, хар. качество услуги», «Показатели, хар. объем гос услуги», «Показатели, хар. качество работы», «Показатели, хар. объем работы»  в графе «Показатель объема государственной услуги/Причина отклонения» не заполнено значение по тем строкам, в которых имеется отклонение плановых значений от фактических (Рисунок 18). Необходимо заполнить причины отклонения. 
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Рисунок 17. Системное сообщение
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Рисунок 18. Графа «Причина отклонения»
4.2 Формирование печатной формы
Для формирования печатной формы отчета государственного задания необходимо нажать на кнопку «Печатные формы» и выбрать пункт [Отчет государственного (муниципального) задания] (Рисунок 19).
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Рисунок 19. Пункт [Отчет государственного (муниципального) задания]
В результате на рабочую станцию пользователя загрузится печатная форма с расширением *.xls (Рисунок 20).
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Рисунок 20. Печатная форма
4.3 Завершение работы с формой
Для сохранения введенных данных и завершения работы с формой необходимо нажать на кнопку «Сохранить и закрыть» (Рисунок 21).
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Рисунок 21. Кнопка «Сохранить и закрыть»

В результате выводится системное сообщение, в котором необходимо нажать на кнопку «ОК» (Рисунок 22).
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Рисунок 22. Кнопка «ОК»

В результате в списке отчетных форм заполнится отчетная форма «ОтчетГосЗаданиеВП» и ее состояние сменится на «Черновик» (Рисунок 23).
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Рисунок 23. Отчетная форма

После сохранения формы необходимо изменить состояние формы на «Проверено». Для этого в рабочей области окна «Список текущих отчетных форм» необходимо вызвать контекстное меню одним нажатием правой кнопки мыши по соответствующей строке и выбрать пункт [Проставить состояние/Заполнено] (Рисунок 24).
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Рисунок 24. Пункт [Проставить состояние/Заполнено]
В результате перевода отчетной формы из состояния «Черновик» в состояние «Заполнено» при наличии ошибок появится сообщение об ошибке изменения статуса и откроется окно «Отчет о сверке данных» (Рисунок 25).
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Рисунок 25. Сообщение об ошибке изменения статуса
Для закрытия сообщения об ошибке изменения статуса необходимо нажать на кнопку «ОК» (Рисунок 26).
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Рисунок 26. Кнопка «ОК»
В окне «Отчет о сверке данных» приведен список ошибок с указанием вкладки, наименования услуги (работы) и сообщение о том, что необходимо исправить (Рисунок 27).
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Рисунок 27. Окно «Отчет о сверке данных»
Перевод отчетной формы из состояния «Черновик» в состояние «Заполнено» производится после устранения всех ошибок.
Затем в рабочей области окна «Список текущих отчетных форм» снова вызвать контекстное меню одним нажатием правой кнопки мыши по соответствующей строке и выбрать пункт [Проставить состояние/Проверено] (Рисунок 28).
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Рисунок 28. Пункт [Проставить состояние/Проверено]
Вышестоящее учреждение проверяет отчетную форму и устанавливает состояние «Экспертиза».
5 Работа с остальными формами «ОтчетГос ЗаданиеВП_...»

Работа с формами «ОтчетГосЗаданиеВП_МП», «ОтчетГосЗаданиеВП_ХЭН»,  «ОтчетГосЗаданиеВП_Спорт»,«ОтчетГосЗаданиеВП_СПО», «ОтчетГосЗаданиеВП_СоцЗащита»,      «ОтчетГосЗаданиеВП_Школы», «ОтчетГосЗаданиеВП_ДДУ»  осуществляется аналогично работе с формой «ОтчетГосЗаданиеВП», описанной в п.п. 3 настоящей технологической инструкции.
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